Zalacznik nr 2 do

Zarzadzenia Nr 1/2010
Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wotominie
z dnia 10 stycznia 2010 r.

Zasady postepowania w sprawie przyznania dofinansowania ze Srodkéw finansowych
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych sportu, kultury,
rekreacji i turystyki oséb niepelnosprawnych

I. Informacje ogolne:

Niniejsze zasady okreslaja:

1) Warunki jakie musza spetnia¢ Wnioskodawcy ubiegajacy si¢ o dofinansowanie

2) Tryb sktadania i zasady rozpatrywania wnioskow

3) Zasady przyznawania dofinansowania

4) Zasady przekazania i rozliczania dofinansowania

5) Katalog kosztow kwalifikowanych mozliwych do dofinansowania ze $rodkow Fundusz
w ramach zadania sport, kultura, turystyka i rekreacja osob niepetnosprawnych

6) Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem $rodkéw Funduszu

Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) Centrum — oznacza to Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wotominie,
2) Funduszu — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,
3) komisji — oznacza to Komisj¢ do spraw opiniowania wnioskoéw o dofinansowanie ze
srodkoéw Funduszu, powotana przez dyrektora Centrum,
4) osobie niepelnosprawnej — oznacza to osobg posiadajaca:

a) orzeczenie o zaliczeniu do znacznego, umiarkowanego lub lekkiego stopnia
niepetnosprawnosci,

b) orzeczenie o zaliczeniu do 0so6b niepelnosprawnych, w przypadku osob, ktore nie
ukonczyty 16 roku zycia,

c) orzeczenie o catkowitej lub czgSciowej niezdolnosci do pracy wydane przez lekarza
orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

d) orzeczenie o niezdolno$ci do samodzielnej egzystencji wydane przez lekarza
orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych,

e) orzeczenie o zaliczeniu do I, II lub III grupy inwalidow wydane przez Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych przed dniem 1 stycznia 1998 r.,

f) orzeczenie o statej lub dtugotrwatej niezdolnosci do pracy w gospodarstwie rolnym
wydane przez Kasg¢ Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego przed dniem 1 stycznia
1998 r.

5) staroScie — 0znacza to Starost¢ Wotominskiego,

6) organizacji sportu — oznacza to formg¢ aktywnos$ci czlowieka, majaca na celu
doskonalenie jego sit psychofizycznych, indywidualnie lub zbiorowo, wedtug regut
umownych,



7) organizacji kultury — oznacza to dziatalno$¢ kulturalng polegajaca na wspieraniu i
promocji tworczosci, edukacji i o$wiaty kulturalnej, dzialan i inicjatyw kulturalnych
oraz na ochronie dziedzictwa kultury. Formami organizacyjnymi dziatalno$ci
kulturalnej sa w szczegdlnosci: teatry, opery, operetki, filharmonie, orkiestry, kina,
muzea, biblioteki, domy kultury, ogniska artystyczne, galerie sztuki oraz osrodki badan
1 dokumentacji w réznych dziedzinach kultury. Dziatalno$¢ ta moze by¢ rowniez
prowadzona w formie kluboéw, $wietlic, doméw kultury i1 bibliotek. W zakres tego
pojecia wchodza: widowiska, akcje oswiatowe, rozrywkowe oraz imprezy artystyczne
lub rozrywkowe,

8) rekreacji ruchowej — oznacza to formg aktywnosci fizycznej, podejmowana dla
wypoczynku i odnowy sit psychofizycznych. Zadania z zakresu rehabilitacji przez
rekreacj¢ powinny by¢ realizowane przez: m.in. popularyzacj¢ walorow rekreacji
ruchowej, organizowanie zaj¢¢, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych,

9) turystyce — oznacza to zorganizowane, zbiorowe lub indywidualne wyjazdy poza
miejsce statlego zamieszkania, wedrowki po obcym terenie, majace cele krajoznawcze
lub bedace forma czynnego wypoczynku,

10) imprezie turystycznej — oznacza to co najmniej dwie ustugi turystyczne tworzace
jednolity program i objete wspdlna cena, jezeli ustugi te obejmuja nocleg lub trwaja
ponad 24 godziny albo jezeli program przewiduje zmiang miejsca pobytu,

11) wycieczce — 0znacza to rodzaj imprezy turystycznej, ktorej program obejmuje zmiang
miejsca pobytu jej uczestnikow.

Il. Warunki jakie musza spelnia¢ \Wnioskodawcy ubiegajacy si¢ o dofinansowanie:

1. O dofinansowanie organizacji sportu, kultury, rekreacji i turystyki osob niepetnosprawnych
ze srodkéw Funduszu moga ubiegal si¢ osoby prawne 1 jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, jezeli:

a) prowadza dziatalno$¢ na rzecz osob niepetnosprawnych przez okres co najmniej 2 lat
przed dniem ztozenia wniosku;

b) udokumentuja zapewnienie odpowiednich do potrzeb o0s6b niepelnosprawnych
warunkow technicznych i lokalowych do realizacji zadania;

c) udokumentuja posiadanie $rodkow witasnych lub pozyskanych z innych Zrodet na
sfinansowanie przedsigwzigcia w wysokosci nieobjgtej dofinansowaniem ze Srodkow
Funduszu;

d) nie posiadaja wymagalnych zobowiazan wobec Funduszu.

2. Dofinansowanie organizacji sportu, kultury, rekreacji 1 turystyki oséb niepelnosprawnych
nie jest mozliwe, jezeli:

a) wnioskodawca ma zaleglosci wobec funduszu;

b) w ciagu trzech lat przed zlozeniem wniosku wnioskodawca byl strona umowy
z Funduszem, rozwiazana z przyczyn lezacych po stronie wnioskodawcy.

I11. Tryb skladania i zasady rozpatrywania wnioskow:
1. Whniosek o udzielenie dofinansowania organizacji sportu, kultury, rekreacji i turystyki

ostemplowane pieczatka wnioskodawcy oraz pieczatkami imiennymi os6b upowaznionych
do sktadania o$wiadczefn woli w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych wnioskodawcy



nalezy sktada¢ w siedzibie Centrum na wiasciwych wnioskach wraz z kompletem
wymaganych zalacznikow. Wniosek dofinansowania organizacji sportu, kultury, rekreacji i
turystyki stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych zasad.

2. Termin ztozenia wniosku uptywa 30 listopada roku poprzedzajacego realizacj¢ zadania.
Whnioski moga dotyczy¢ osob niepelnosprawnych zamieszkalych na terenie dzialania
Powiatu Wolominskiego.

3. Whnioskodawcy nie posiadajacy osobowosci prawnej sktadaja wnioski wraz z opinia i
pelnomocnictwem swych organéw nadrzednych.

4. Wnioski sa rozpatrywane na biezaco po otrzymaniu srodkéw Funduszu.

5. W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku Centrum wystegpuje w ciagu 10 dni o jego
uzupelnienie lub zlozenie dodatkowych dokumentéw w przypadku, gdy zlozone
dokumenty nie w pelni potwierdzaja konieczno$¢ dofinansowania. Nie uzupetnienie
wniosku w ciagu 30 dni powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

6. Za datg ztozenia wniosku przyjmuje si¢ dat¢ skompletowania w Centrum wszystkich
wymaganych zatacznikow.

7. W przypadku, gdy zlozone dokumenty nie w pelni potwierdzaja konieczno$¢ udzielenia
dofinansowania Centrum moze wezwaé wnioskodawcow do ztozenie dodatkowych
dokumentow i udzielenia potrzebnych informacji w sprawie przedmiotu wniosku.

8. Rozpatrzenie wniosku nie podlega przepisom kodeksu postgpowania administracyjnego.

9. Whnioski rozpatruje komisja na posiedzeniach, ktore odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na
kwartal. Wniosek podlega ocenie w oparciu o skale punktowa opracowang przez Centrum.

10. Nie podlegaja rozpatrzeniu wnioski:

a) niekompletne,

b) wnioskodawcow, ktorzy w ciagu trzech lat przed zlozeniem wniosku, byli strona
umowy z Funduszem rozwiazanej z przyczyn lezacych po stronie wnioskodawcy,

¢) wnioskodawcow posiadajacych zalegtosci wobec Funduszu.

11. Whniosek zostaje rozpatrzony negatywnie w przypadku, gdy:

a) program merytoryczny lub celowos$¢ zakupu ustug i sprzetu nie jest zgodny z celami
okreslonymi W niniejszych zasadach,

b) wyczerpany zostat limit §rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie sportu, kultury,
turystyki i rekreacji osob niepetnosprawnych.

12. Centrum nie refunduje kosztow zwiazanych z przygotowaniem wniosku.

IV. Zasady przyznawania dofinansowania:

1. Wysoko$¢ dofinansowania wynosi do 60% kosztéw przedsigwzigcia, pod warunkiem
posiadania przez wnioskodawce pozostatych co najmniej 40% srodkow wiasnych lub
pozyskanych z innych zrodet.

2. W sytuacji znacznego niedoboru srodkéw Funduszu w danym roku w stosunku do
istniejacych potrzeb w zakresie dofinansowania organizacji sportu, kultury, rekreacji i
turystyki mozna odpowiednio obnizy¢ wysoko$¢ tego dofinansowania.

3. Dofinansowanie nie moze obejmowac kosztow realizacji zadania poniesionych przed
przyznaniem Srodkow finansowych 1 zawarciem umowy o dofinansowanie.

4. Whniosek, rozpatrywany przez komisje, podlega ocenie w oparciu o skale punktowa
opracowang przez Centrum.

5. Zakres rzeczowy i finansowy zadania okresla kosztorys.



9.

. Wnioskodawca powinien jednoznacznie okresli¢, ktoére pozycje kosztorysu maja byc

sfinansowane ze srodkow Funduszu.

. Przekroczenie kosztow ponad wysoko$¢ okreslona w uznanym kosztorysie, takze w

przypadkach, gdy dla prawidtowe] realizacji imprezy niezbedne bylo wykonanie
dodatkowych ustug czy zakupu materiatlow lub urzadzen, wnioskodawca pokrywa ze
srodkoéw wiasnych.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia Centrum w formie pisemne;j, o kazdej

zmianie majacej wpltyw na termin lub zakres realizacji jego zobowiazan, w terminie 7 dni
od zaistnienia zdarzenia.
Decyzj¢ o przyznaniu lub odmowie przyznania §rodkow podejmuje Centrum.

10. O przyznaniu badz odmowie przyznania $rodkéw Centrum powiadamia pisemnie

wnioskodawce. Od decyzji Centrum nie przystuguje odwotanie.

V. Zasady przekazania i rozliczania dofinansowania:

. Podstawe dofinansowania organizacji sportu, kultury, rekreacji i1 turystyki ze $rodkow

Funduszu stanowi pisemna umowa zawarta pomig¢dzy starosta z wnioskodawca.
Przekazanie §rodkéw Funduszu nastgpuje na podstawie W/w umowy.

. Umowy na w/w dofinansowanie zawierane beda w okresie roku budzetowego, w ktorym

uchwalono $rodki na powyzsze dofinansowanie zgodnie z uchwata Rady Powiatu
Wotominskiego w sprawie okreslenia zadan, na ktére przeznacza si¢ srodki Funduszu.

. Przekazanie $rodkéw Funduszu nastgpuje zgodnie z zapisami umowy, przelewem na

wskazane przez wnioskodawce konto na rachunku wiasnym, wynikajace z dokumentow
finansowych.

. Przelew dokonywany jest po dostarczeniu przez wnioskodawce faktur lub rachunkow,

wystawionych na wnioskodawce, o terminie ptatnosci nie krotszym niz 30 dni od daty ich
wystawienia, opatrzonych przez pracownika Dziatu ds. Osob Niepetnosprawnych Centrum
klauzula "ptatne ze srodkéw PFRON w wysokosci...".

. W uzasadnionych sytuacjach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zaliczkowego przekazania srodkoéw

wedhug nastgpujacych zasad:

a) pierwsza transza zaliczkowo do wysokosci 50% przyznanego dofinansowania,

b) przekazanie drugiej transzy po rozliczeniu przez wnioskodawcg co najmniej 75%
transzy pierwszej i uznaniu tego rozliczenia przez Centrum,

¢) przekazanie kazdej nastepnej transzy po rozliczeniu przez wnioskodawce co najmniej
75% ostatniej transzy 1 catkowitym rozliczeniu transz wczesniejszych,

d) nie rozliczenie przez Wnioskodawce albo nie uznanie przez Centrum rozliczenia czesci
kwot przekazanych we wczesniejszych transzach, upowaznia Centrum do przekazania
transzy nastgpnej] w wysoko$ci zmniejszonej o kwotg nierozliczona lub kwotg ktorej
rozliczenia Centrum nie uznato.

. Wnioskodawca zobowiazany jest do:

a) przedtozenia w Centrum dokumentéw rozliczeniowych, w terminie 14 dni od daty ich
wystawienia,

b) przedstawienia w Centrum dowoddéw wydatkowania srodkéw wilasnych i/lub z innych
zrodel na realizacj¢ imprezy, jako podstawy do wyptacenia kwoty okre§lonej w umowie
o dofinansowanie.



7. Przekazanie $rodkéw finansowych nastgpuje w terminie 14 dni od dnia zloZenia
wymaganego kompletu dokumentow.

8. Wnioskodawca zobowiazany jest prowadzi¢ wydzielone subkonto na rachunku bankowym
dla srodkow Funduszu oraz prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa w sposdb umozliwiajacy
jednoznaczne okreslenie przeznaczenia kwot przekazanych przez Centrum.

9. W rozliczeniu nie uwzglednia si¢ kosztéw optat i kar umownych, a takze podatku od
towarow 1 ustug, w przypadku wnioskodawcow bedacych platnikami VAT.

10. Wnioskodawca zobowiazany jest przy korzystaniu ze §rodkow Funduszu do stosowania
zasad postepowania okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

11. Rozliczenie dofinansowania odbywa si¢ zgodnie z zapisami umowy. Do koncowego
rozliczenia dofinansowania wnioskodawca zobowiazany jest przedlozy¢ rozliczenie
finansowe zadania oraz sprawozdanie merytoryczne. Wzoér sprawozdania stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszych zasad.

12. Rozliczenia finansowe powinno zawierac:

a) zestawienie dokumentow potwierdzajacych wydatkowanie S$rodkoéw funduszu w
odniesieniu do pozycji kosztorysu,

b) zestawienie obejmujace:

- nazw¢ zadania,

- koszt realizacji zadania,

- kwotg przyznang przez Centrum,

- kwotg $rodkéw Funduszu faktycznie wydana na realizacjg imprezy,

- udziat innych niz $rodki Funduszu Zrodet finansowania zadania (nazwe zrdédla i kwote
wydatkowana),

c) sprawozdanie merytoryczne powinno zawierac:

- opis zadania,

- okreslenie terminu realizacji zadania,

- liczb¢ o0s0b niepelnosprawnych bezposrednio 1 posrednio korzystajacych z
dofinansowania,

- oceng efektow dofinansowania.

13. Wnioskodawca przedstawiajac koficowe rozliczenie dofinansowania, sklada
o$wiadczenia:

a) o sprawdzeniu prawidlowosci przyjetych do rozliczenia i przedstawionych w
zestawieniach  dokumentéw  finansowych, pod wzglgdem  merytorycznym,
rachunkowym i formalno-prawnym,

b) o optaceniu zobowiazan wynikajacych z przedstawionych w rozliczeniu dokumentéw
finansowych,

c) o przyjeciu do ewidencji uzyskanych $§rodkow trwalych i wyposazenia zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

14. Dokumenty sktadajace si¢ na koncowe rozliczenie dofinansowania powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy.

15. W sytuacji, gdy wymagane jest przedstawienie przez wnioskodawceg zrodtowych
dokumentéw rozliczeniowych (rachunkéw, faktur) dopuszcza sig przedtozenie ich kopii,
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania
whnioskodawcy.

16. O uznaniu rozliczenia Centrum informuje na pi$mie wnioskodawce.



VI. Katalog kosztow kwalifikowanych mozliwych do dofinansowania ze Srodkow
Fundusz w ramach zadania sport, kultura, turystyka i rekreacja osob
niepelnosprawnych:

1. Za koszty kwalifikowane w ramach dofinansowania sportu, kultury, rekreacji i turystyki
0sOb niepetnosprawnych uznaje si¢ koszty:
a) niezbedne do realizacji zadania,
b) uwzglednione w budzecie zadania i umieszczone we wniosku,
¢) spetniajace wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
d) ponoszone w okresie, ktorego dotyczy umowa,
e) poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowej
whnioskodawcy.
2. Zakwalifikowane w ramach zadania uznaje si¢ w szczego6lnosci nastgpujace wydatki:
a) wydatki zwiazane z personelem projektu:

- wynagrodzenia pracownikow wykonujacych zadania merytoryczne w ramach zadania,
zatrudnionych u wnioskodawcy na podstawie umowy o prace,

- wynagrodzenia pracownikéw zajmujacych si¢ obsluga techniczna zadania,
zatrudnionych u wnioskodawcy na podstawie umowy o prace,

- wynagrodzenia o0s6b fizycznych nie prowadzacych dzialalno$¢ gospodarczej,
wykonujacych zadania merytoryczne w ramach zadania, zatrudnionych u
wnioskodawcy na podstawie umowy zlecenia/o dzieto,

- wynagrodzenia osob zajmujacych si¢ obstuga techniczna zadania, zatrudnionych u
whnioskodawcy na podstawie umowy zlecenia/o dzieto.

b) wydatki dotyczace wnioskodawcy zadania:

- wydatki zwiazane z zapewnieniem dodatkowych ustug 1 wsparcia dla osob
niepelnosprawnych, np. zapewnienie thumacza jezyka migowego,

- zakwaterowanie, pobyt 1 wyzywienie,

- przejazdy,

- nagrody 1 wyrdznienia konkursowe (rzeczowe) dla 0sob niepetnosprawnych.

c) inne wydatki:
- zwiazane z zakupem sprz¢tu, urzadzen i1 wyposazenia niezbgdnego do realizacji
zadania,
zwiagzane z wynajmem sprzetu, urzadzen i wyposazenia niezbgdnego do realizacji
zadania,
- zwiazane z eksploatacja pomieszczen (np. optaty za prad, energi¢ elektryczna), w czesci

zaangazowanej przy realizacji zadania,

- zwigzane z wynajmem i udostgpnianiem pomieszczen, w czgSci zaangazowanej przy
realizacji zadania,

- na zakup materialdow biurowych niezbgdnych do realizacji zadania,

- na zakup audiowizualnych nos$nikow informacji oraz umieszczenia na nich materiatow
w formie audiowizualnej,

- zwiazane z opracowywaniem dokumentacji imprez (dokumentacja audio, video,
fotograficzna),

- optaty pocztowe i telekomunikacyjne w cz¢séci zaangazowanej do realizacji zadania,



- bilety wstgpu do placowek prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng oraz innych obiektow
majacych bezposredni zwiazek z programem danej imprezy.
3. Nie sa kwalifikowane w ramach zadania:

a) koszty wynagrodzenia kadry administracyjnej (w tym kadry Kkierowniczej
whnioskodawcy),

b) koszty zagranicznych podrozy stuzbowych,

¢) koszty wynajmu pomieszczen zwiazanych z obstuga administracyjna wnioskodawcy,

d) splaty pozyczek, kredytow oraz odsetek,

¢) mandaty, optaty karne 1 koszty proceséw sadowych,

f) optaty state, abonamentowe,

g) koszty obstugi umow (m.in. optaty notarialne, zakup weksli),

h) koszty pokrywane ze §rodkéw Funduszu na podstawie innych tytutow z ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z p6zn. zm.),

i) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku,

J) wydatki nie odnoszace si¢ jednoznacznie do projektu,

k) wydatki poniesione za zakup nie odebranych nagréd przez uczestnikow
przedsigwzigcia.

VII. Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem $srodkow Funduszu:

1. Starosta sprawuje nadzor nad wykorzystaniem $rodkéw Funduszu przekazywanych na
dofinansowanie sportu, kultury, turystyki i rekreacji o0sob niepelnosprawnych za
posrednictwem Centrum.

2. Na wniosek Starosty, Centrum udziela informacji dotyczacych sposobu 1 stopnia
wykorzystania §rodkow Funduszu.

3. Centrum zapewnia kontrolg nad prawidlowos$cia wydatkowania srodkow.

VIII. Postanowienia koncowe:

1. Starosta sprawuje nadzor nad wykorzystaniem S§rodkéw Funduszu przekazywanych na
dofinansowanie sportu, kultury, rekreacji i turystyki osob niepetnosprawnych.
2. Na wniosek Starosty Centrum udziela informacji dotyczacych sposobu i stopnia
wykorzystania srodkéw Funduszu.
3. Centrum zapewnia kontrole nad prawidlowos$cia wydatkowania srodkow.
4. Pozostate warunki i wymogi nie zawarte w niniejszych zasadach okresla:
a) ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (t. . Dz. U. 2 2008 r. Nr 14, poz. 92 z p6zn. zm.),
b) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 czerwca 2002 r. w
sprawie okreslenia rodzajow zadan powiatu, ktore moga by¢ finansowane ze $srodkoéw
Panstwowego Funduszu rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 96, poz. 861
Z pozn. zm.).



